
 

职位名称 工艺工程师 

部门名称 生产技术部 职位编号 SKE-078 

直接上级 生产技术部经理 直接下属  

职位 

概要 
设计工艺方案、工艺流程，解决产品生产中的工艺问题 

职 

 

责 

 

内 

 

容 

1、负责新产品试生产的相关准备工作，建立新工艺并验证新工艺的过程，以满足产品开发，降

低成本等方面的要求； 

2、制定产品的生产流程，工艺文件和作业文件，不断优化和平衡产能； 

3、负责对现有生产工艺和流程提出改进建议并付诸实践； 

4、及时解决生产现场发生的工艺问题，提出解决方案和改进计划； 

5、协助质量部门提供必要的工艺技术支持，以解决各种与工艺相关的质量投诉； 

6、协助相关部门，通过监督和严格工艺执行制度，使其正确、顺利地实施以确保产品质量和提

高产品合格率； 

7、及时完成上级领导交办的其他工作； 

任 

 

职 

 

资 

 

格 

教育背景: 

² 理工类专业本科以上学历。 

培训经历: 

² 受过 PFMEA、SPC等工具培训。 

工作经验: 

² 3年以上产品制造工艺经验。 

专业技能: 

² 能编制单件、小批生产工艺； 

² 能设计简单的工装夹具； 

² 熟悉材料和工时定额的制定； 

² 掌握 AUTOCAD、OFFICE等相关计算机软件； 

² 良好的英语阅读能力。 

工作态度: 

² 工作认真主动，态度积极，有较强的责任心，善于沟通； 

² 能吃苦耐劳，能承受较大工作压力，有良好的团队精神和协调能力。 

工作

条件 

工作场所：办公室 

环境状态：基本舒适 

危 险 性：基本无危险，无职业病危险 


